KINNITATUD

Lääne-Eesti Päästekeskuse direktori

07. september 2006

käskkirjaga nr 69
Lääne-Eesti Päästekeskuse planeerimisbüroo, korrapidamisbüroo, koolitusbüroo 

ja maakondlike päästeosakondade PÕHIMÄÄRUS

1. ÜLDSÄTTED
1.1. Lääne-Eesti Päästekeskuse planeerimisbüroo, korrapidamisbüroo, koolitusbüroo ja maakondlikud päästeosakonnad (edaspidi koos nimetatud struktuuriüksused) on päästetöödeteenistuse juhi haldusalasse kuuluvad struktuuriüksused.
1.2. Päästetöödeteenistuse juhist, päästetöödeteenistuse juhi asetäitjast ja struktuuriüksustest moodustub päästetöödeteenistus.
1.3. Struktuuriüksused täidavad neile pandud ülesandeid Lääne-Eesti Päästekeskuse (edaspidi Päästekeskus) tegevuspiirkonnas.
1.4. Päästetöödeteenistusel on oma pitsatid ning struktuuri- ja allstruktuuriüksustel võivad olla oma sümbolid, mille kirjeldused, kasutamise ja hoidmise korra kehtestab Päästekeskuse direktor.
1.5. Päästetöödeteenistus juhindub oma tegevuses käesolevast põhimäärusest, direktori käskkirjadest ja muudest Eesti Vabariigi õigusaktidest.
1.6. Päästetöödeteenistuse ülalpidamise kulud kaetakse Päästekeskuse eelarvest. Kulud võidakse katta ka sihtotstarbelistest laekumistest ning tasuliste teenuste osutamisest saadavatest vahenditest.
1.7. Päästetöödeteenistus täidab oma ülesandeid koostöös teiste Päästekeskuse teenistuste ja struktuuri-/allstruktuuriüksustega.
1.8. Päästetöödeteenistus teeb koostööd maavalitsuste ja kohalike omavalitsustega, teiste ametkondade, ettevõtete ja muude organisatsioonidega.
1.9. Päästetöödeteenistuses koostatud kirjad ja muud dokumendid, mis on suunatud Päästekeskusest väljapoole, vormistatakse ja registreeritakse vastavalt kehtestatud asjajamiskorrale.
2. PÄÄSTETÖÖDETEENISTUSE STRUKTUUR JA AADRESSID
2.1. Päästetöödeteenistuse struktuuriüksused ja struktuuriüksuste ametlikud lühendid on:
2.1.1. Planeerimisbüroo

PLB
2.1.2. Korrapidamisbüroo

KoRB
2.1.3. Koolitusbüroo


KOB
2.1.4. Pärnumaa päästeosakond
PPO
2.1.5. Läänemaa päästeosakond
LPO
2.1.6. Hiiumaa päästeosakond
HPO
2.1.7. Saaremaa päästeosakond
SPO
2.1.8. Raplamaa päästeosakond
RPO
2.1.9. Järvamaa päästeosakond
JPO
2.2. Päästetöödeteenistuse struktuuriüksuste koosseisu kuuluvad allstruktuuriüksused (päästekomandod):
2.2.1. Pärnumaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.1.1. Pärnu keskkomando;
2.2.1.2. Pärnu-Jaagupi tugikomando;
2.2.1.3. Pärnu-Jaagupi tugikomando Koonga eraldipaiknev meeskond;
2.2.1.4. Kilingi-Nõmme tugikomando;
2.2.1.5. Tõstamaa tugikomando;

2.2.1.6. Tõstamaa tugikomando Kihnu eraldipaiknev meeskond;
2.2.1.7. Vändra tugikomando;
2.2.1.8. Häädemeeste tugikomando.
2.2.2. Läänemaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.2.1. Haapsalu keskkomando;

2.2.2.2. Haapsalu keskkomando Pürksi eraldipaiknev meeskond;

2.2.2.3. Haapsalu keskkomando Vormsi eraldipaiknev meeskond;
2.2.2.4. Lihula tugikomando;

2.2.2.5. Lihula tugikomando Kõmsi eraldipaiknev meeskond;
2.2.2.6. Risti tugikomando;
2.2.2.7. Nõva tugikomando.
2.2.3. Hiiumaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.3.1. Kärdla keskkomando;

2.2.3.2. Kärdla keskkomando Kõrgessaare eraldipaiknev meeskond;
2.2.3.3. Käina tugikomando.
2.2.4. Saaremaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.4.1. Kuressaare keskkomando;

2.2.4.2. Kuressaare keskkomando Ruhnu eraldipaiknev meeskond;
2.2.4.3. Orissaare tugikomando;

2.2.4.4. Orissaare tugikomando Liiva eraldipaiknev meeskond;
2.2.4.5. Leisi tugikomando;
2.2.4.6. Kihelkonna tugikomando.
2.2.5. Raplamaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.5.1. Rapla keskkomando;

2.2.5.2. Rapla keskkomando Kaiu eraldipaiknev meeskond;
2.2.5.3. Märjamaa tugikomando;
2.2.5.4. Kohila tugikomando;
2.2.5.5. Järvakandi tugikomando.
2.2.6. Järvamaa päästeosakonna allstruktuuriüksused:
2.2.6.1. Paide keskkomando;

2.2.6.2. Paide keskkomando Imavere eraldipaiknev meeskond;
2.2.6.3. Türi tugikomando;
2.2.6.4. Aravete tugikomando;
2.2.6.5. Koeru tugikomando.
2.3. Päästekeskuse struktuuriüksuste asukohad ja postiaadressid:
2.3.1. Planeerimisbüroo, korrapidamisbüroo, koolitusbüroo ja Pärnumaa Päästeosakond asub koos Päästekeskusega Pärnu linnas. Päästekeskuse postiaadress on Pikk 20a, 80010 Pärnu.
2.3.2. Struktuuriüksuste, mis ei paikne Päästekeskuse asukohas, postiaadressid on järgmised:
2.3.2.1. Läänemaa päästeosakonna postiaadress on Tööstuse 19, 90510 Haapsalu;
2.3.2.2. Hiiumaa päästeosakonna postiaadress on Kõrgesaare mnt 40, 92412 Kärdla;
2.3.2.3. Saaremaa päästeosakonna postiaadress on Pihtla tee 7, 93802 Kuressaare;
2.3.2.4. Raplamaa päästeosakonna postiaadress on Kevade 10, 79520 Rapla;
2.3.2.5. Järvamaa päästeosakonna postiaadress on Põllu 23, 72712 Paide.
3. STRUKTUURI- JA ALLSTRUKTUURIÜKSUSTE PÕHIÜLESANDED

3.1. Planeerimisbüroo põhiülesanded on:

3.1.1. päästetööde analüüs ning arengu koordineerimine;

3.1.2. päästetöödega seotud andmete statistiline analüüs;

3.1.3. päästetööde- ja teenistusalaste  tegevuskavade, kontseptsioonide, juhendite ning muu dokumentatsiooni koostamine, rakendamine, uuendamine ning täitmise kontrollimine;
3.1.4. päästetöödealaste koostöölepingute väljatöötamine ja haldamine;
3.1.5. topograafiliste ja infokaartide arendamine;
3.1.6. päästevarustuse ja -tehnika arendamine ning arengusuundade määramine;
3.1.7. päästevarustuse ja -tehnika vajaduse väljaselgitamine, soetuse ja jaotuse korraldamine; 
3.1.8. päästevarustuse ja -tehnikaalaste (va sõidukid) andmete kogumine ja haldamine;
3.1.9. päästetööde logistika arendamine ning logistilise toetuse korraldamine;
3.1.10. teenistusalaste rakendusprogrammide juurutamine ja arendamine;
3.1.11. tegevusega seotud andmebaaside administreerimine;
3.1.12. suurõppuste ettevalmistamine; 

3.1.13. päästealases ennetustöös osalemine;

3.1.14. koostöö tegemine teiste päästeasutuste vastavate struktuuriüksuste ning Päästekeskuse struktuuri- ja allstruktuuriüksustega;
3.1.15. suuremate õnnetuste ja hädaolukordade lahendamises osalemine.
3.2.  Korrapidamisbüroo põhiülesanded on:
3.2.1. regiooni korrapidamisgrupi tegevuse korraldamine;
3.2.2. korrapidamisbüroo korrapidamisgruppide töö korraldamine;

3.2.3. ööpäevaringse operatiivse valmisoleku tagamine;

3.2.4. päästetööde juhtimine või juhtimise korraldamine ja toetamine;

3.2.5. päästetööde juhtimise valdkonna arendamine, sealhulgas päästetööde juhtimisega seotud päästevarustuse ja -tehnika arendamine; 

3.2.6. päästetöödealase dokumentatsiooni koostamine ning rakendusprogrammide täitmine;

3.2.7. tegevustega seotud andmebaaside administreerimine;
3.2.8. päästekomandode operatiivse valmisoleku kontrollimine;

3.2.9. koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine;

3.2.10. päästealases ennetustöös osalemine;
3.2.11. koostöö tegemine teiste päästeasutuste vastavate struktuuriüksuste ning Päästekeskuse struktuuri- ja allstruktuuriüksustega;
3.2.12. hädaolukordade lahendamises osalemine.
3.3. Koolitusbüroo põhiülesanded on:
3.3.1. koolituse arengukavade ja -suundade väljatöötamine;
3.3.2. asutusesisese ja -välise koolituse koordineerimine ja analüüs;
3.3.3. asutustele, ettevõtetele jm organisatsioonidele suunatud koolituse koordineerimine ja analüüs;

3.3.4. kutseomistamise korraldamine, koordineerimine ja analüüs;

3.3.5. koolituse vajaduse väljaselgitamine, planeerimine, läbiviimine ja kontroll;

3.3.6. õppekavade väljatöötamine;

3.3.7. õppuste planeerimine, ettevalmistamine ja läbiviimine;
3.3.8. päästeteenistujate atesteerimise korraldamine;

3.3.9. õppematerjalide väljatöötamise, vormistamise ja levitamise korraldamine; 

3.3.10. koolitustegevuse tulemuslikkuse analüüs ja hindamine; 

3.3.11. koolitusalase andmebaasi haldamine ja arendamine; 

3.3.12. koolitusalase statistika ja aruandluse süsteemi rakendamine ning arendamine; 

3.3.13. koolitusalaste korraldusdokumentide ja nende rakendusjuhendite väljatöötamine;

3.3.14. regionaalse koolitustegevuse koordineerimine ja nõustamine ning struktuuriüksuste juhtide nõustamine koolitusalastes küsimustes;
3.3.15. päästeteenistujate füüsiliste kontrollkatsete korraldamine ja analüüs;
3.3.16. päästealases ennetustöös osalemine;

3.3.17. koostöö tegemine teiste päästeasutuste vastavate struktuuriüksuste ning Päästekeskuse struktuuri- ja allstruktuuriüksustega;
3.3.18. suuremate õnnetuste ja hädaolukordade lahendamises osalemine.
3.4. Maakondlike päästeosakondade põhiülesanded on:
3.4.1. päästekomandode haldustegevuse ja juhtimise korraldamine, komandode koostöö koordineerimine;
3.4.2. päästekeskuse tegevuskavade ja eesmärkide elluviimine ning kontrollimine maakonnas;

3.4.3. päästekeskuse ennetus- ja kriisireguleerimisega seotud ülesannete täitmine maakonnas;

3.4.4. maakonna ning kohalike omavalitsuste kriisikomisjonide ja kriisireguleerimis-meeskondade töös osalemine koostöös Päästekeskuse kriisireguleerimisbürooga;
3.4.5. osalemine maakonna riskianalüüsi tegemisel ning kriisireguleerimisplaani koostamisel koostöös Päästekeskuse kriisireguleerimisbürooga;
3.4.6. koostöö korraldamine ja arendamine maavalitsuse ja kohalike omavalitsuste, teiste ametkondade, ettevõtete, vabatahtlike ning muude organisatsioonidega;

3.4.7. koostöölepingute ettevalmistamises osalemine, nende rakendamine ning täitmise kontrollimine;
3.4.8. koolituste ja õppuste ettevalmistamisel osalemine;

3.4.9. koostöö tegemine Päästekeskuse struktuuriüksustega;
3.4.10. suuremate õnnetuste ja hädaolukordade lahendamises osalemine.
3.5. Maakondlike päästeosakondade päästekomandode põhiülesanded on:
3.5.1. päästetööde tegemine ja päästetööde juhtimine;

3.5.2. koolituse korraldamine vastavalt kehtestatud korrale; 

3.5.3. õppuste ettevalmistamisel osalemine;

3.5.4. päästevarustuse ja -tehnika ning depoo ja territooriumi korrasoleku tagamine;
3.5.5. operatiivse valmisoleku tagamine;

3.5.6. ennetusalaste ülesannete täitmine;
3.5.7. päästealaste huvialaringide korraldamine;
3.5.8. koostöö korraldamine ja arendamine kohalike omavalitsuste, teiste ametkondade, ettevõtete, vabatahtlike ning muude organisatsioonidega;
3.5.9. kohalike omavalitsuste kriisikomisjonide ja kriisireguleerimismeeskondade töös osalemine koostöös Päästekeskuse kriisireguleerimisbürooga;
3.5.10. päästetöödealaste dokumentide ning rakendusprogrammide täitmine;

3.5.11. komando haldustegevuse korraldamine;
3.5.12. personali- ja koolitusvajaduse kaardistamine ning värbamistegevuses osalemine koostöös personali- ja asjaajamisbürooga;
3.5.13. koostöö korraldamine komando väljasõidupiirkonnas paiknevate abikomandodega;
3.5.14. suuremate õnnetuste ja hädaolukordade lahendamises osalemine.
4. STRUKTUURI- JA ALLSTRUKTUURIÜKSUSTE JUHTIMINE
4.1. Struktuuriüksusi  juhib päästetöödeteenistuse juht, kelle nimetab ametisse Päästekeskuse direktor, vastavalt Avaliku teenistuse seadusele.
4.2. Päästetöödeteenistuse juhil on asetäitja, kelle nimetab ametisse Päästekeskuse direktor, vastavalt Avaliku teenistuse seadusele.
4.3. Päästetöödeteenistuse juht ja päästetöödeteenistuse juhi asetäitja juhivad struktuuri-/allstruktuuriüksuste juhtide kaudu päästetöödeteenistuse tööd.
4.4. Struktuuriüksuse juhataja põhiülesanded:

4.4.1. juhib struktuuriüksuse tööd ja tagab sellele pandud ülesannete täitmise;
4.4.2. täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatab nende täitmise takistustest;
4.4.3. annab struktuuriüksuse teenistujatele juhiseid ja korraldusi ning kontrollib nende täitmist;
4.4.4. allkirjastab või viseerib koostatud dokumendid kooskõlas Päästekeskuse asjaajamiskorraga;
4.4.5. esindab struktuuriüksust ning annab struktuuriüksuse nimel arvamusi Päästekeskuse juhtkonnale, struktuuriüksustele ning asutustele ja organisatsioonidele volituste piires;
4.4.6. teeb ettepanekuid päästetöödeteenistuse juhile struktuuri, koosseisu ja töökorralduse kohta, teenistujate palgaastmete ja lisatasude ning ergutuste kohaldamise ja distsiplinaarkaristuste määramise kohta;
4.4.7. taotleb struktuuriüksuse ülesannete täitmiseks vajalike vahendite eraldamist ja tingimuste loomist;
4.4.8. taotleb teenistujate täienduskoolitust. 
4.5. Allstruktuuriüksuse juhi põhiülesanded:
4.5.1. juhib allstruktuuriüksuse tööd ja tagab sellele pandud ülesannete täitmise;
4.5.2. täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatab nende täitmise takistustest;

4.5.3. annab allstruktuuriüksuse teenistujatele juhiseid ja korraldusi ning kontrollib nende täitmist;

4.5.4. allkirjastab või viseerib koostatud dokumendid kooskõlas Päästekeskuse asjaajamiskorraga;

4.5.5. esindab allstruktuuriüksust ning annab allstruktuuriüksuse nimel arvamusi Päästekeskuse juhtkonnale, struktuuriüksustele ning asutustele ja organisatsioonidele volituste piires;

4.5.6. teeb ettepanekuid struktuuriüksuse juhile struktuuri, koosseisu ja töökorralduse kohta, teenistujate palgaastmete ja lisatasude ning ergutuste kohaldamise ja distsiplinaarkaristuste määramise kohta;

4.5.7. taotleb allstruktuuriüksuse ülesannete täitmiseks vajalike vahendite eraldamist ja tingimuste loomist;

4.5.8. taotleb teenistujate täienduskoolitust. 
4.6. Päästetöödeteenistuse teenistujate ülesanded, kohustused, alluvus ja vastutus määratakse ametijuhendites, mille kinnitab Päästekeskuse direktor.
4.7. Päästetöödeteenistuse juhi äraolekul asendab teda tema asetäitja, viimase äraolekul Päästekeskuse direktori poolt määratud päästeteenistuja.
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